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AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus:

diguspoliitika osakond

Ametinimetus:

nounik

Tegevusvaldkond:

oigusriik, malupoliitika, Euroopa Liidu horisontaalsed algatused, Euroopa
Noéukogu komiteede t66, kohtus esindamine, lepingute haldamine ning
asekantsleri toetamine

Vahetu juht:

diguspoliitika asekantsler

Alluvad:

puuduvad

Ametnik asendab:

vahetu juhi maaratud teenistujat

Ametnikku asendab:

vahetu juhi m&aratud teenistuja

Ametikoha pdhieesmark:

digusriigi ja malupoliitika valdkonna koordineerimine, osalemine Euroopa
Liidu horisontaalsete algatuste ja Euroopa Néukogu komiteede t60s,
ministeeriumi esindamine kohtus, osakonna lepingute haldamine ning
asekantsleri toetamine osakonna t66 koordineerimisel.

Nouded ametniku 1)
haridusele, té0kogemusele, |2)
teadmistele ja oskustele:

oigusteaduse magistrikraad voi sellele vastav kvalifikatsioon;

head teadmised EL-i digusest ja otsustusprotsessist, kasuks tulevad

teadmised odiguspoliitika osakonna vastutusvaldkondadest;

3) vahemalt kaheaastane t60kogemus diguse valdkonnas, kasuks tuleb
kohtus esindamise kogemus ja tddkogemus riigiasutuses;

4) eestijainglise keele oskus kdrgtasemel (C1-tase);

5) vaga hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kdnes kui ka kirjas;

6) hea kohanemisvdime ja pingetaluvus, iseseisvus ja paindlikkus t66s;

7) tugev algatus- ja otsustusvdime ning orienteeritus tulemuste
saavutamisele ja lahenduste leidmisele;

8) Kkorrektsus, tapsus, susteemsus ja kohusetundlikkus;

9) td06ks vajalik arvuti kasutamise oskus;

10) vastavus Justiits- ja Digiministeeriumi teenistujate kompetentsimudelis

maaratletud ootustele.

Teenistusilesanded:

Tulemus:

1.

Oigusriigi teemade koordineerimine ja
ministeeriumi seisukohtade koostamine, sh
Euroopa Komisjoni iga-aastase digusriigi
Ulevaatuse koordineerimine ning Euroopa
Liidu Péhidiguste Ameti riikliku
kontaktametniku llesannete taitmine.

Oigusriigi teemades on ministeeriumi seisukohad
Oigeaegselt koostatud ja esitatud. lga-aastase digusriigi
Ulevaatuse koostamine on ndéuetekohaselt koordineeritud.
Euroopa Liidu P&hidiguste Ameti riikliku kontaktametniku
Ulesanded on taidetud.

2. Malupoliitika kavandamine ja elluviimise Malupoliitika kavandamiseks ja elluviimiseks vajalikud
korraldamine, sh Patarei tegevused ja koost66 on koordineeritud. Patarei
kommunismiohvrite malestusmuuseumi kommunismiohvrite malestusmuuseumi rajamise
rajamisega seotud tegevuste edenemisest on ajakohane Ulevaade ning vajalikud
koordineerimine ministeeriumis. otsused ja jareltegevused on juhtkonnale digeaegselt ette

valmistatud.

3. Osalemine Euroopa Liidu horisontaalsete Eesti seisukohad on koost66s asjaomaste asutustega
algatuste menetlemisel, sh Eesti Oigeaegselt koostatud, 1abi raagitud ning neid on
seisukohtade koostamine, I1abirdakimine ja menetluse valtel asjatundlikult kaitstud.
kaitsmine téégruppides.

4. Eesti seisukohtade koostamine, Eesti seisukohad on koostd6s asjaomaste asutustega

koordineerimine ja esindamine Euroopa
Noukogu uute ja kujunemisjargus
digitehnoloogiate juhtkomitees (Steering
Committee for New and Emerging Digital
Technologies, CDENF) ning digusalase
koost66 komitees (European Committee on

Oigeaegselt koostatud ja koordineeritud ning neid on
komiteedes asjatundlikult esindatud. Asekantslerile on
CDCJ plenaaristungiteks ette valmistatud vajalikud
materjalid.




Legal Co-operation, CDCJ), sealhulgas
asekantsleri ettevalmistamine CDCJ
plenaaristungiteks.

5. Volituse alusel ministeeriumi esindamine
kohtus osakonna vastutusvaldkonna
kohtuasjades ning sellekohase arvestuse
pidamine.

Ministeeriumi on kohtus nduetekohaselt esindatud,
menetlusdokumendid on asjaosalistega koosttos
koostatud ja digeaegselt kohtule esitatud ning
kohtuasjadest on ajakohane ulevaade.

6. Osakonna vastutusvaldkonna
riigieelarvelise toetuse lepingute
ettevalmistamine ja I1abirddkimine, nende
taitmise jalgimine ja nende Ule arvestuse
pidamine.

Lepingud on digeaegselt ja nduetekohaselt ette
valmistatud, nende taitmist on jalgitud, vajaduse korral on
rakendatud diguskaitsevahendeid ning lepingutest on
ajakohane Ulevaade.

7. Asekantslerile Ulevaate tagamine Vabariigi
Valitsuse istungi ja valitsuskabineti
ndupidamise paevakordadest ning Riigikogu
menetluses olevatest eelndudest.

Vabariigi Valitsuse istungile ja valitsuskabineti
noupidamisele esitatud materjalide ning Riigikogu
menetluses olevate eelndude seisu kohta on
asekantslerile regulaarselt antud ajakohane ulevaade.

8. Vajaduse korral asekantsleri toetamine
osakonna t66 koordineerimisel, ennekdike
Vabariigi Valitsuse tegevusprogrammi,
ministeeriumi programmi ja osakonna
tddplaani koostamisel ja taitmise jalgimisel.

Osakonda puudutavas osas on vajaduse korral
koordineeritud osakonna tédplaani, Vabariigi Valitsuse
tegevusprogrammi ja ministeeriumi programmi koostamist
ning nende taitmist.

9. Muude ametikoha péhieesmargiga seotud
Ulesannete ja asekantsleri antud
Uhekordsete Ulesannete taitmine.

Ulesanded on digeaegselt ja korrektselt taidetud.

Tegevuse 1) ndéunik kooskdlastab oma tegevuse vahetu juhiga, vajaduse korral osakonna teiste
kooskdlastamine ja teenistujatega;
koostdo 2) ndunik teeb koostd6d ministeeriumi ja valitsemisala asutuste teenistujate ja
tootajatega;
3) ndunik teeb koostddd teiste ministeeriumide, EL-i institutsioonide jt rahvusvaheliste
organisatsioonidega.

| Ametniku digused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest. |

Ametnik:

allkiri/ kuupéaev




